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信息工程学院 2016 级毕业设计（论文）指导工作方案 

根据学院关于加强“毕业设计（论文）指导工作”相关意见，结

合我院各专业中心实际情况，拟对我院毕业设计（论文）指导工作进

行改革，现提出信息工程学院 2016级毕业设计（论文）指导工作的实

施方案。 

一、毕业设计（论文）指导工作原则 

为了进一步加强毕业设计（论文）指导的过程管理，提高毕业生

毕业设计（论文）的质量，毕业设计（论文）指导工作的原则如下：

按照专业方向，结合专业核心课程实训项目、专业学期实训项目以及

专业综合实训项目，合理拟定毕业设计题目；毕业设计将分阶段进行，

强化过程指导；评审将过程严格把关、杜绝抄袭，确保成绩统计及时

准确。 

二、毕业设计（论文）指导管理工作小组 

组  长：刘德强 张华丽 

副组长：徐希炜 徐艳秋 

成  员：陈博清 张宝华 郑伟 李玉臣 张长海 朱丽兰 郭广朋  

邱新泉  

三、毕业设计（论文）指导实施方案 

2016 级毕业设计安排在第四学期进行，具体时间为 2018 年 5 月

1日至 6月 30日，要将毕业设计与专业综合实训项目结合，让学生在

离校前完成毕业设计（论文）的撰写。 

1.毕业设计（论文）指导进度安排 
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（1）学生分组及确定指导教师阶段（2018 年 5 月 1 日-5 月 10

日）：教务教学科组织各专业中心进行学生分组及毕业设计（论文）

指导教师安排工作，按时提交《毕业设计（论文）指导名单汇总表》，

指导教师提前与学生建立联系，并制定指导计划。 

（2）选题、开题阶段（2018 年 5 月 11 日-5 月 20 日）：指导教

师依据“毕业设计（论文）指导工作原则”，在专业中心的指导下，

做好学生选好毕业设计（论文）选题、开题工作。指导教师辅导学生

填好《开题报告》，并提交《毕业设计（论文）题目汇总表》。 

（3）毕业设计（论文）撰写阶段：（2018年 5月 21-6月 26日）：

学生根据指导教师要求撰写论文，指导教师根据指导计划检查和指导

论文情况。并填写《毕业设计（论文）初审修改意见表》，学生根据

修改意见对论文进行修改后提交。 

（4）毕业设计（论文）评审阶段：（2018年 6月下旬）：学生按

要求提交毕业设计（论文）正稿（纸质版），学院组织进行校内集中

论文评审，指导教师根据评审小组评审意见填写《毕业设计（论文）

评审记录表》和《毕业设计（论文）评审成绩统计表》。 

（5）成绩及资料汇总阶段（2019 年 6 月底）：按教务处的相关

要求，教务教学科进行成绩网上录入、汇总和相关资料归档等后续工

作。 

2.选题要求 
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（1）毕业设计（论文）选题的原则：从学生实际出发，结合专业

核心课程实训项目、专业学期实训项目以及专业综合实训项目确定论

文题目。 

（2）论文题目类型：根据专业特点，参照学生的实际水平和实际

情况，指导制定相应的题目，各专业可推荐适合的论文题目为参考（如

“基于××技术的××项目研究与实践”等形式）。 

（3）论文撰写形式：原则上每名学生独立撰写一篇论文，同一项

目小组的多个学生也可以采用相同的论文题目，但每人必须独立完成

各自论文。 

附件： 

（1）毕业设计（论文）格式要求 

（2）毕业（设计）论文评审评定标准 

 

附表： 

（1）《毕业设计（论文）参考题目汇总表》 

（2）《开题报告》 

（3）《毕业设计（论文）修改意见表》 

（4）《毕业设计（论文）评审记录表》 

（5）《毕业设计（论文）评审成绩统计表》 

（6）《毕业设计（论文）指导名单汇总表》（另） 
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附件 1 

潍坊职业学院 信息工程学院 

毕业（设计）论文评审评定标准 

根据信息工程学院《毕业（设计）论文指导工作方案》规定，学生毕业设计

（论文）成绩共分为优秀、良好、及格、不及格四级。现将成绩评判标准规定如

下，论文评语请参照相应标准规范撰写。 

一、论文（设计）成绩评审标准 

1.优秀（90-100） 

⑴能综合运用所学专业理论和专业知识，材料与观点统一，具有较高的理论

价值和实用价值。 

⑵立论新颖正确，有独到见解，密切联系课程实训项目、专业实训项目和生

产实际，论据充分，数据可靠，论证有力。 

⑶紧扣主题，重点突出，层次清楚，逻辑严谨。 

⑷文笔流畅，文理通顺，格式规范。 

2.良好（75-89） 

⑴能运用所学专业理论和专业知识，材料与观点一致，具有一定的理论价值

和实用价值。 

⑵立论正确，能较好地联系课程实训项目、专业实训项目和生产实际，分析

问题比较全面，论据基本可靠，论证比较有力。 

⑶中心明确，层次清楚，逻辑性强。 

⑷语句通顺，格式基本规范。 

3.及格（60-74） 

⑴尚能运用所学专业理论和专业知识展开论述。 

⑵能联系实际，主要论据和论证方法基本可靠，有一定的分析问题和解决问

题的能力。 

⑶观点基本正确，层次基本清楚，论点、论据结论基本一致。 

⑷语句基本通顺，格式基本规范。 

4.不及格（60 以下） 

⑴专业理论和专业知识有较明显的观点错误。 

⑵文章无中心或中心不突出，层次不清，主要论据不足，或论点、论据不一
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致，论文方法有缺陷。 

⑶明显抄袭他人成果。 

⑷格式明显不符合要求。 
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附件 2 

潍坊职业学院 信息工程学院 
毕业设计（论文）格式要求 

一、论文的装订顺序 

（1）毕业设计（论文）封面（统一格式） 

（2）摘要 

（3）目录 

（4）正文 

（5）结束语 

（6）致谢 

（7）参考文献 

二、毕业论文排版打印格式  

（1）论文构成：封面、目录、摘要、关键词、正文、结束语、附录、参考

文献，字体设置为二号黑体，各部分设置分页； 

（2）正文各级标题序号依次为：1.、1.1、1.1.1、……，采用四号黑体，； 

（3）正文采用小四号宋体，字间距设置为标准字间距，行距设置为 1.5 倍

行距，图片及表格说明文字设置 5 号字； 

（4）用标准 A4 纸打印，页边距要求：上边距 2.8cm、下边距 2.5cm、左

边距 2.5cm、右边距 2.5cm； 

（5）从目录开始至最后一页，每页的最上方加页眉“潍坊职业学院信息工

程学院毕业论文”，用五号宋体左对齐，页眉右上角标注页码； 

（6）纸质论文侧面装订。 

 

（附格式参考论文） 
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附表 1  

信息工程学院 2016 级毕业（设计）论文参考题目 

序号 专业名称 方向名称 论文参考题目 
制定

人 

备注 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

…… …… …… ……   
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附表 2  

潍坊职业学院 信息工程学院 

毕业设计（论文）开题报告 

学生姓名  专业班级  

手 机： QQ： 微信： 

毕业设计题目  

指导教师  

选题目的和意义  

研究内容  
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参考文献  

计划进度  

指导教师意见 

                      

指导教师签字：              

 年   月   日 

说明：各栏目大小可根据内容进行调整。 
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附表 3  

潍坊职业学院 信息工程学院 

 毕业（设计）论文修改意见表 

学生姓名  性别  班级  

设计（论文）题目  

指导教师  

修改意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年     月     日 

说明： 

 指导教师可以根据情况进行多次指导，每次指导需一式两份填写此表，一

份反馈给学生，一份留存。 
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附表 4  

潍坊职业学院 信息工程学院 

毕业（设计）论文评审记录表 

学生姓名  性别  班级  

设计（论文）题

目 

 

指导教师  评审成绩  

评审意见： 

评审等级：  优秀 □       良好 □       及格 □      不及格 □ 

评审小组成员签字： 

 

年     月     日 

专业中心意见： 

 

年     月     日 

说明： 

论文评审等级划分：优秀（90～100 分）、良好（75～89 分）、及格（60～

74 分）、不及格（60 分以下）。 
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附表 5  

潍坊职业学院 信息工程学院 

毕业（设计）论文评审成绩统计表    

年   月   日填 

姓名 班级 

毕业评审成绩 

备注 

优秀 良好 及格 不及格 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

指导教师签字：                                                   

 

        年   月   日 

评审委员签字： 

 

年   月   日 

 


